Procedura bezpieczeristwa w okresie epidemii COVID-19

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA
CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
W RUDZIE SLASKIEJ
od 1 wrzesnia 2020 r.

ROZDZIAL. 1
INFORMACJE OGOLNE

§1.
Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest usystematyzowanie dzialan pracownikow oraz Dyrekcji
w celu zachowania bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw w czasie zajec
organizowanych przez Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Rudzie Slgskiej od 1 wrzesnia

2020 r.

§2.

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1.

2.
3.

Qednostce, Placéwce, Szkole, Centrum — nalezy przez to rozumie¢ CKU w Rudzie
Slgskiej

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora CKU w Rudzie Slaskiej

Organie prowadzacym-— nalezy przez to rozumie¢ Miasto Ruda Slgska

§ 3.

W szkole stosuje sie wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania
udostepnione na stronie urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw oswiaty
i wychowania.

Niniejsza procedura okresla funkcjonowanie placowki od 1 wrzesnia 2020 r.,
w szczegolnosci dziatania, ktdre zminimalizujg mozliwos$¢ zakazenia.

ROZDZIAL 2
ZADANIA | OBOWIAZKI DYREKTORA

§ 4.

Dyrektor wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa stuchaczom
i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez jednostke.
Dyrektor:
a) organizuje prace placowki zgodnie z obowigzujgcymi zasadami oraz stosuje sie do
nowych zalecen;
b) wspdtdziata z pracownikami w zapewnieniu bezpiecznych warunkéw prowadzenia
zaje¢ w placowce;
Cc) nadzoruje prace porzadkowe wykonywane przez pracownikow zgodnie
Z powierzonymi im obowigzkami;
d) dba o to, by w salach, w ktérych stuchacze spedzajg czas nie byto przedmiotow,
ktérych nie mozna skutecznie zdezynfekowag;
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€) wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;
f) instruuje pracownikdw o sposobie stosowania procedury postepowania na
wypadek podejrzenia zakazenia;
3. Przy wejsciu do budynku szkoty zamieszono:

a) informacje o obowigzku dezynfekc;ji rak;

b) instrukcje o sposobie uzycia srodka dezynfekujgcego;

¢) dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk, umozliwiajgcy wszystkim wchodzgcym teren
placowki do skorzystania z niego;

d) numery telefonéw do organu prowadzacego, powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala oraz stuzb medycznych, z ktérymi
nalezy sie skontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drég oddechowych u osoby znajdujgcej sie na terenie
jednostki.

§ 5.

Zawieszenie zaje¢

1. Na podstawie § 18 ust. 2a Rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach Dyrektor za zgodg organu
prowadzgcego i po uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego, moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony jezeli ze wzgledu na aktualng
sytuacje epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie stuchaczy.

2. Zgoda i opinia, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 mogg by¢ wydane takze ustnie,
telefonicznie, za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych
srodkow tgcznosci.

3. W przypadku zawieszenia zaje¢ na czas oznaczony Dyrektor wydaje stosowne
zarzgdzenie, wskazujgce na okres zawieszenia.

4. W zwigzku z zawieszeniem zaje¢ Dyrektor Szkoty wdraza jeden z wariantéw ksztatcenia:

a) organizowac jednoczesnie zajecia w formie tradycyjnej na terenie jednostki oraz
w formie ksztatcenia na odlegtosé (WARIANT MIESZANY- HYBRYDOWY);

b) organizowac¢ zajecia w formie ksztatcenia na odlegto$¢, zgodnie z zarzgdzeniem
Dyrektora o zawieszeniu funkcjonowania szkoty i prowadzenia ksztatcenia na
odlegtos¢ (WARIANT ZDALNY).

5. W przypadku prowadzenia ksztatcenia w wariancie hybrydowym lub zdalnym Dyrektor
dokonuje weryfikacji i aktualizacji procedur okreslajgcych zasady ksztatcenia na odlegtosc.

§ 6.

1. Dyrektor CKU na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID- 19 nadawane przez Gtéwny
Inspektorat Sanitarny i stosuje sie do jego zaleceh.

2. Dyrektor CKU wymaga od pracownikdw bezwzglednego przestrzegania niniejszej
procedury, komunikatow Dyrektora, zalecen GIS oraz wytycznych MEN.

3. W placoéwce zapewniono pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono objawy
chorobowe sugerujgcych infekcje drég oddechowych.

4. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazenia/zarazenia wirusem COVID-19 Dyrektor
postepuje zgodnie z procedurg postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wirusem
COVID-19.
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11.
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ROZDZIAL 3
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY

§7
Placowka pracuje zgodnie z przyjetym planem lekcji.
Do CKU moze uczeszczac stuchacz bez objawow chorobowych sugerujgcych infekcje drég
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub izolacji.
Ogranicza sie do minimum przychodzenie i przebywanie na terenie szkoty osob trzecich.
Wprowadza sie obowigzek zachowania dystansu miedzy stuchaczami w przestrzeniach
wspolnych i stosowanie przez nich ostony ust i nosa.
Stuchacze sg zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali.
Wprowadza sie obowigzek zachowania dystansu miedzy pracownikami CKU
w przestrzeniach wspaolnych szkoty i stosowanie przez nich ostony ust i nosa.
W przypadku objecia Rudy Slaskiej strefg zditg lub czerwong wprowadza sie obowigzek
mierzenia termometrem bezdotykowym temperatury ciata pracownikom przy wejsciu do
budynku CKU, a w przypadku gdy jest ona réwna albo przekracza 38°C pracownik nie
podejmuje pracy i powinien skorzystac z teleporady medycznej.
Wprowadza sie zakaz organizowania wyj$¢ grupowych i wycieczek szkolnych.
Zakazuje sie gromadzenia stuchaczy przed wejsciem do szkoty.
Do budynku CKU nalezy wchodzi¢ ustalonym wejsciem, zachowujgc przy tym obowigzek
dezynfekciji rak, przy uzyciu ptynu znajdujacego sie przed wejsciem do szkoty.
Szkota udostepnia jedno wejscie do budynku:
Stuchacze oraz pracownicy CKU sg zobowigzani do przestrzegania ustalonych zasad
zachowania na terenie Centrum, w szczegoélnosci w miejscach wspaolnych.
Zakazuje sie gromadzenia przed wejSciem do budynku bez zachowania bezpiecznego
dystansu.

§8

W miare mozliwosci zajecia dla danego oddziatu klasy odbywajg sie w wyznaczonych
i statych salach lekcyjnych.

Sale, w ktérych prowadzone sg zajecia oraz przestrzenie wspolne (korytarze) nalezy
wietrzy¢ co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie
zajec.

§9

Kazda osoba z zewnatrz wchodzgc do szkoty jest zobowigzana:

a) do dezynfekcji rgk za pomoca ptynu do dezynfekcji znajdujgcego sie przy wejsciu

do budynku;

b) do zakrywania ust i nosa (maseczka, przyibica);
Do szkoty nie bedg wpuszczani stuchacze oraz pracownicy z objawami chorobowymi
sugerujgcymi infekcje drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczka, kaszel. Za stan
podgorgczkowy uznaje sie temperature przekraczajgcg zwykta temperature ciata (36,6 —
37,0 ° C), ale nie wyzszg niz 38°C.
W przypadku zauwazenia u stuchacza lub pracownika niepokojgcych objawow,
dokonywany jest pomiar temperatury — termometrem bezdotykowym (w przypadku
posiadania innego termometru, niz termometr bezdotykowy, po kazdym uzyciu termometr
jest dezynfekowany).
Centrum nie gromadzi danych dotyczgcych temperatury pracownikéw oraz uczniéw.
W celu ograniczenia bezpodstawnego przebywania w szkole o0s6b niebedacych
stuchaczami lub pracownikami jednostki, osoby z zewnatrz wpuszczane sg do budynku
CKU wylgcznie, gdy majg ku temu uzasadniony powdd i przedstawig cel wejscia
pracownikowi obstugi.
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§10
Zasady korzystani z biblioteki szkolnej

Przy wejsciu do biblioteki znajduje sie dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk oraz instrukcja
prawidtowej dezynfekc;ji rak.

Kazda osoba wchodzac do biblioteki jest zobowigzana zdezynfekowac rece.

Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy dopilnowanie, aby osoby wchodzgce na teren
biblioteki dezynfekowaty dtonie.

Przyjete od stuchacza ksigzki, biblioteka odktada na 2 dni na wydzielone pétki w odrebnym
pomieszczeniu/regale do tego wyznaczonym. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczyc¢
datg zwrotu i wylgczyé z wypozyczania do czasu zakonczenia ,kwarantanny”. Po tym
okresie ksigzka wraca do uzytkowania.

Stuchacze sg informowani na poczatku roku szkolnego, przez wychowawce o zasadach
korzystania z biblioteki szkolnej.

Nie ma mozliwosci korzystania z woluminow na terenie biblioteki szkolonej.

§11

Organizacja spotkan oraz narad

Dyrektor ograniczyt do niezbednego minimum spotkania i narady z Radg Pedagogiczna.
Zebrania przeprowadzane sg przy otwartych oknach, z zachowaniem rekomendowanych
przez stuzby sanitarne odlegto$ci pomiedzy osobami.

ROZDZIAL. 4
ZADANIA | OBOWIAZKI SLUCHACZA
§12

Stuchacz zobowigzany jest przychodzi¢ do szkoty w godzinach zgodnych z ustalonym
planem zajec.

Kazdy stuchacz przy wejsciu do budynku zobowigzany jest zdezynfekowac rece ptynem do
dezynfekgciji.

Podczas pobytu w szkole nalezy przestrzega¢ ogolnych zasad higieny:

a) czeste mycie rgk wodg z mydtem (po przyjsciu do szkoty nalezy bezzwtocznie umy¢
rece, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza, po skorzystaniu
Z toalety);

b) ochrona podczas kichania i kaszlu;

¢) unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Stuchacz nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow

Stuchacz posiada wtasne przybory i zeszyty, kiére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na
stoliku szkolnym stuchacza lub w torbie.

Stuchacze nie powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy sobg.
W drodze doi ze szkoty stuchacze przestrzegajg aktualnych przepiséw prawa dotyczgcych
zachowania w przestrzeni publicznej.



Procedura bezpieczeristwa w okresie epidemii COVID-19

ROZDZIAL. 5
ZADANIA | OBOWAZKI PRACOWNIKOW
§13

Pracownicy zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow
sugerujgcych infekcje drog oddechowych nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozostac
w domu i skontaktowac¢ sie telefonicznie ze stacjg sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac,
ze moga by¢ zakazeni wirusem SARS-CoV-2 powodujgcym chorobe Covid 19.

§14

1. Kazdy pracownik Centrum zobowigzany jest do samoobserwaciji i pomiaru temperatury-

2. Kazdy pracownik przy wejsciu do budynku zobowigzany jest zdezynfekowaé rece ptynem
do dezynfekcji i my¢ rece zgodnie z instrukcjami prawidtowej dezynfekcji i mycia rak
wywieszonymi w szkole.

3. Pracownicy administracji oraz obstugi sg zobowigzani do ograniczania kontaktéw
ze stuchaczami oraz nauczycielami.

4. Zabronione jest przebywanie pracownikéw wskazujgcych objawy chorobowe sugerujgcych
infekcje drog oddechowych na terenie jednostki.

5. Kazdy pracownik zobowigzany jest do stosowania sie do ,dekalogu” GIS
(w pracy oraz po zakonczeniu obowigzkow stuzbowych):

a) Czesto myj rece - Nalezy pamieta¢ o czestym myciu rgk wodg z mydiem, a jesli nie
ma takiej mozliwosci dezynfekowac je ptynami/zelami na bazie alkoholu (min. 60%).
Istnieje ryzyko przeniesienia wirusa z zanieczyszczonych powierzchni na rece. Dlatego
czeste mycie rgk zmniejsza ryzyko zakazenia;

b) Podczas powitania unikaj usciskow i podawania dioni - W ciggu dnia dtonie
dotykajg wielu powierzchni, ktére mogg by¢ zanieczyszczone wirusem. Powstrzymaj
sie od usciskow, catowania i podawania dfoni na powitanie;

c) Unikaj dotykania oczu, nosai ust- Dtonie dotykajg wielu powierzchni, ktére mogg by¢
zanieczyszczone wirusem. Dotkniecie oczu, nosa lub ust zanieczyszczonymi rekami,
moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na siebie;

d) Regularnie myj lub dezynfekuj powierzchnie dotykowe - Powierzchnie dotykowe w
tym biurka, lady i stoty, klamki, wigczniki swiatta, porecze muszg by¢ regularnie
przecierane z uzyciem wody z detergentu lub srodka dezynfekcyjnego. Wszystkie
miejsca, z ktérych czesto korzystajg ludzie powinny by¢ starannie dezynfekowane;

e) Regularnie dezynfekuj swdéj telefon i nie korzystaj z niego podczas spozywania
positkow - Na powierzchni telefonow komoérkowych bardzo fatwo gromadzg sie
chorobotwoércze drobnoustroje. Regularnie przecieraj lub dezynfekuj swoj telefon
komoérkowy (np.: wilgotnymi chusteczkami nasgczonymi srodkiem dezynfekujgcym).
Nie ktadz telefonu na stole i nie korzystaj z niego podczas spozywania positkow;

f) Zachowaj bezpieczng odlegtosé od rozmoéwcy - Nalezy zachowaé co najmniej 1,5
metry odlegtosci z osobg, z ktéra rozmawiamy, twarzg w twarz, ktéra kaszle, kicha lub
ma gorgczke;

g) Stosujzasady ochrony podczas kichaniai kaszlu - Podczas kaszlu i kichania nalezy
zakryC usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — jak najszybciej wyrzucic¢ chusteczke
do zamknietego kosza i umy¢ rece uzywajgc mydfa i wody lub zdezynfekowac je
Srodkami na bazie alkoholu (min. 60%). Zakrycie ust i nosa podczas kaszlu i kichania
zapobiega rozprzestrzenianiu sie zarazkéw, w tym wirusow;

h) Odzywiaj sie zdrowo i pamietaj o nawodnieniu organizmu - Stosuj zréwnowazong
diete. Unikaj wysoko przetworzonej zywnosci. Pamietaj o codziennym jedzeniu
minimum 5 porcji warzyw i owocow. Odpowiednio nawadniaj organizm. Codziennie
wypijaj ok. 2 litrow ptynéw (najlepiej wody). Doswiadczenia z innych krajéw wskazuja,
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ze nie ma potrzeby robienia zapaséw zywnosci na wypadek rozprzestrzeniania sie
koronawirusa;
i) Korzystaj ze sprawdzonych zrédet wiedzy o koronawirusie.

§ 15

1. Pracownicy zobowigzani sg do uzywania ptynu do dezynfekcji rgk, znajdujgcego sie przy
wejsciu do budynku, zgodnie z instrukcjg prawidtiowej dezynfekcji rgk wywieszong
w szkole.

2. Kazdy pracownik zobowigzany jest informowac¢ Dyrektora lub osobe go zastepujgca
o wszelkich symptomach chorobowych stuchaczy (w szczegdlnosci: podniesiona
temperatura, kaszel, ostabienie, bole kostnostawowe).

§ 16

Pracownicy pedagogiczni

1. Pracownicy pedagogiczni— nauczyciele pracujg wg harmonogramu ustalonego przez
Dyrektora.
2. Nauczyciel zobowigzany jest do:

a) wyjasnienia stuchaczom, jakie zasady obowiazujg w Centrum i dlaczego zostaty
wprowadzone; nauczyciel zobowigzany jest przekaza¢ informacje w formie
pozytywnej, aby wytworzy¢ u stuchaczy poczucie bezpieczenstwa
i odpowiedzialno$ci za swoje zachowanie, a nie leku;

b) wietrzenia sali co najmniej raz na godzine;

C) zwracania uwagi na czeste i regularne mycie rgk woda z mydiem:;

d) sprawdzania warunkoéw do prowadzenia zajeé— dostepnosc srodkéw czystosci
i inne zgodnie z przepisami dotyczacymi Bhp;

e) dbania o to, by uczniowie zachowywali dystans spoteczny;

§17

Pracownicy niepedagogiczni

1. Stanowiska pracy pracownikéw administracyjnych zorganizowane sg z uwzglednieniem
wymaganego dystansu spotecznego pomiedzy pracownikami.

2. Pracownicy administracji zobowigzani sg do przyjmowania petentdéw z zachowaniem
odpowiedniej odlegtosci.

3. Zabrania sie pracownikom nadmiernego poruszania sie po jednostce. Przemieszanie sie

jest dozwolone tylko w uzasadnionym przypadku.

Kazdy pracownik po zakonczonej pracy zobowigzany jest do uporzgdkowania

i zdezynfekowania swojego stanowiska pracy.

b

§ 18

Pracownicy obstugi zobowigzani sg do wykonywania swoich obowigzkéw zgodnie
z indywidualnym zakresem czynnosci, uwzgledniajg wzmozone srodki bezpieczenstwa (rekawiczki
jednorazowe, dezynfekcja dtoni, maseczki).
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ROZDZIAL. 6
PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA
ZAKAZENIA U SLUCHACZA LUB PRACOWNIKA
§ 19

W przypadku symptomow chorobowych — podwyzszona temperatura (réwna lub wyzsza
od 37,5 °C), kaszel, katar, ostabienie, biegunka, zmiany na skorze, zapalenie spojowek,
bdl gtowy, wymioty i innych nietypowych objawéw (bez wzgledu na przyczyne), nauczyciel
odizolowuje stuchacza w odrebnym i oznakowanym pomieszczeniu — Izolatce pod opieka
wyznaczonego pracownika wyposazonego w srodki ochrony osobistej zapobiegajgce
zakazeniu.
W przypadku watpliwosci stwierdzenia podejrzenia zakazenia u stuchacza Dyrektor lub
osoba przez niego upowazniona zwraca sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno —
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.
W przypadku zgtoszenia podejrzenia wystgpienia zakazenia u stuchacza placéwka stosuje
sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
W przypadku stwierdzenia podejrzenia zakazenia u stuchacza nauczyciel bezzwtocznie
powinien:

a) odizolowac stuchacza i przeprowadzi¢ go do izolatki,
W izolatce oraz pozostatych uzytkowanych pomieszczeniach CKU w widocznym miejscu
umieszcza sie potrzebne wydruki numeréw telefonéw, w tym do stacji sanitarno —
epidemiologicznej i stuzb medycznych.
Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat stuchacz, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu i dezynfekcji.
Dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona informuje stacje sanitarno —
epidemiologiczng, stuzby medyczne o podejrzeniu zakazenia u stuchacza.
W przypadku pogorszenia stanu zdrowia stuchacza Dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona wezwie pomoc medyczng (nr 112, 999).
Nalezy bezzwitocznie ustalic liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie
w pomieszczeniach placéwki, w ktdrych przebywat stuchacz podejrzany o zakazenie.
W przypadku potwierdzenia zakazenia u stuchacza Dyrektor zarzadza w trybie
natychmiastowym dezynfekcje placéwki w miare posiadanych mozliwosci z uzyciem na
przyktad specjalistycznego sprzetu, ozonowania.

§ 20

Nalezy pamietac, ze do pracy mogg przychodzic jedynie osoby, bez objawdw chorobowych
sugerujgcych infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

Pracownikom przy wejsciu do szkoty powinna by¢ mierzona termometrem bezdotykowym
temperatura ciata, a w przypadku gdy jest ona réwna albo przekracza 37,5°C pracownik
nie powinien podjg¢ pracy i powinien skorzysta¢ z teleporady medycznej;

W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60. roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktdre zaliczajg osobe do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka stosuje sie rozwigzania minimalizujgce ryzyko zakazenia (np.
w przypadku pracownikéw administracji w miare mozliwosci praca zdalna).

Pracownik w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw nie przychodzi do pracy,
zgtasza niezwtocznie ten fakt dyrektorowi placéwki oraz kontaktuje sie telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng, kontaktuje
sie rowniez telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie
stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony
koronawirusem.

Dyrektor jest zobowigzany do niezwtocznego odsuniecia od pracy pracownika bedgcego
na stanowisku pracy, w przypadku wystgpienia u niego niepokojgcych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem, a takze — wstrzymuje przyjmowanie kolejnych
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grup stuchaczy oraz powiadamia wiasciwg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng, stosujac
sie Scisle do wydawanych instrukcji i zalecen.

Obszar, po ktérym poruszata sie osoba z podejrzeniem zakazenia, podlega gruntownemu
sprzataniu i dezynfekcji, w tym powierzchni dotykowych (klamek, poreczy, uchwytow,
wytgcznikéw itp.).

Nalezy bezzwilocznie wustali¢ liste o0so6b przebywajgcych w tym samym czasie
w pomieszczeniach placéwki, w ktérych przebywat pracownik podejrzany o zakazenie.

W przypadku potwierdzenia zakazenia u pracownika Dyrektor zarzgdza w trybie
natychmiastowym dezynfekcje placéwki w miare posiadanych mozliwosci z uzyciem na
przyktad specjalistycznego sprzetu, ozonowania.

Dyrektor stosuje sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

ROZDZIAL. 7
ZALECENIA DLA PERSONELU SPRZATAJACEGO
§21

Personelowi sprzgtajgcemu teren szkoty zaleca sie zachowaé dodatkowe $rodki
ostroznosci:

a) zatozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta;

b) umycie i dezynfekcja rgk po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek

i maseczKki,

c) wyrzucenie odpadéw do odpowiedniego pojemnika.
Organizacja trybu pracy pracownikéw utrzymujgcych czystosé w szkole zorganizowana jest
z uwzglednieniem systemu rotacyjnego/zmianowanego oraz z uwzglednieniem niezbednej
rezerwy kadrowej, na wypadek wzrostu ryzyka epidemiologicznego.
Praca pracownikéw utrzymujgcych czysto$¢ w jednostce przebiega rotacyjnie. Szkota
minimalizuje ilos¢ oséb przebywajgcych na terenie jednostki.

§ 22

Za utrzymanie czystosci w jednostce odpowiedzialni sg pracownicy, ktorym w zakresie
obowigzkow przydzielone zostaty do sprzagtania okreslone pomieszczenia szkolne.
Dyrektor zapewnia sprzet do prac porzgdkowych oraz $rodki czyszczace i myjgce
niezbedne do wykonywania prac porzgdkowych.
Podstawowg zasadg stosowang przez pracownikow podczas wykonywania prac
porzgdkowych powinno by¢ utrzymanie czystosci pomieszczen i sterylnosci powierzchni,
z ktérych korzystajg stuchacze i pracownicy, co pozwoli ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie
koronawirusa.
Nalezy na biezgco dbac o czystos¢ urzgdzen sanitarno- higienicznych, w tym dezynfekcje
lub czyszczenie z uzyciem detergentu.
Pomieszczenia, ciggi komunikacyjne (schody i korytarze) oraz powierzchnie dotykowe
nalezy regularnie oczyszczacé, uzywajgc wody z detergentem lub srodka dezynfekcyjnego.
Nalezy my¢ i doktadnie odkaza¢ kazdego dnia:

a) biurka;

b) drzwi;

c) porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach;

d) klamki;

e) wigczniki sSwiatta;

f) porecze i uchwyty;

g) uzywane przez stuchaczy przedmioty.
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Srodki chemiczne stuzgce do mycia i dezynfekcji powinny byé¢ stosowane zgodnie
z wytycznymi i zaleceniami podanymi przez producenta znajdujgcymi sie na opakowaniu
srodka do dezynfekcji. W szczegdlnosci nalezy przestrzega¢ zasad zwigzanych z czasem
niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak aby
uczniowie nie byli narazenia na wdychanie oparéw stuzgcych do dezynfekgiji.

Podczas prac porzadkowych pracownik zobowigzany jest stosowaé zalecane s$rodki
ochrony indywidualnej, przestrzegac zasad higieny oraz zachowywac reguty ostroznosci.
Dezynfekowanie powierzchni za pomocg srodkéw dezynfekcyjnych powinno by¢ skuteczne
i wymaga prawidtowego ich stosowania:

a) usuniecia wodg zanieczyszczen przed dezynfekcjg;

b) sprawdzenia daty przydatnosci do uzycia (jesli data jest przekroczona, catkowita
dezynfekcja nie jest juz gwarantowana);

¢) uzycia srodka w odpowiednim stezeniu (preparat nie zadziata, jesli bedzie Zle
dozowany);

d) naniesienia na powierzchnie odpowiedniej ilosci preparatu niczego nie pomijajgc;

€) przestrzegania zalecanego czasu zastosowania, pozostawienia preparatu przez
wskazany przez producenta okres (dezynfekowana powierzchnia powinna
pozostawac wilgotna przez zalecany czas niezbedny do zabicia wiruséw).

Podczas sprzgtania wszystkie pomieszczenia powinny by¢ regularnie wietrzone, poniewaz
czas ulotnienia sie warstwy cieczy zalezy od temperatury otoczenia i cyrkulacji powietrza.
Sprzet i $rodki stuzgce do utrzymania czystosci powinny by¢é przechowywane
w zamknietych szafkach. Po zakonczonej pracy pracownik powinien:

a) umiesci¢ sprzet i srodki chemiczne w wyznaczonym do ich przechowywania
miejscu,

b) zabezpieczy¢ miejsce przed dostepem do niego innych oséb,

c) pracownicy odpowiedzialni za sprzgtanie zobowigzani sg usung¢ z sal, przedmioty
i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowac.

§ 23

Instrukcje dotyczace prawidtowego zatozenia i $ciggania rekawiczek jednorazowych,

e

maseczek i mycia rak

Przy kazdym wejsciu do szkoty znajduje sie informacja o obowigzku dezynfekowania rgk
wraz z instrukcjg uzycia srodka dezynfekujgcego, a takze dozownik z ptynem do
dezynfekcji rgk, umozliwiajgc wszystkim wchodzgcym do budynku skorzystania z niego.
Instrukcje dotyczace prawidtowego zatozenia i $ciggania rekawiczek jednorazowych,
maseczek i mycia rgk dostepne sg takze w formie elektronicznej:

techniki mycia rak: https://gis.qov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/
techniki dezynfekcji rak https://gis.qov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/
zdejmowania i zaktadania rekawiczek i maseczek

https://qgis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-rekawice/

https://qgis.gov.pl/aktualnosci/jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdjac-maseczke/
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§24

Postepowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem

1. Odpady powinny by¢ segregowane i wrzucane do wiasciwych pojemnikéw (papier, szkio,
metale i tworzywa sztuczne, bioodpady, odpady zmieszane).

2. Odpady wytworzone przez pracownikow takie jak: srodki zapobiegawcze (maseczki,
rekawiczki) stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia
i rozprzestrzeniania sie koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktére po
zawigzaniu wrzucane sg do wyznaczonego pojemnika/worka do tego przeznaczonego.

3. Przed i po kazdej czynnosci zwigzanej z pakowaniem/ przenoszeniem odpadow nalezy
uzywac rekawic ochronnych, myc¢ i/ lub dezynfekowac rece.

ROZDZIAL 8
POSTANOWIENIA KONCOWE
§25
1. Procedura obowigzuje w szkole od dnia 1 wrze$nia 2020 r. do czasu odwotania.
2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sie do ich stosowania i przestrzegania.

3. W razie pojawienia sie nowych zasad i wytycznych dotyczgcych bezpieczenstwa,
w jednostce na biezgco bedg podejmowane odpowiednie dziatania.
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